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一、基础信息管理 

1.1企业基本信息 

本平台可对企业的管理、负责人员、进行保存维护，企业信息可通过点击

【基础信息】→【企业基本信息】来进入对应的管理界面。 

 

图1 

1.2人员基本信息 

依次【基础信息】→【人员基本信息】,页面展示驾驶员信息列表。 

 

图2 

 



2 
 

1.2.1驾驶员信息查询 

图3 
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二、远程教育 

远程教育培训操作流程如下： 

 

图4 

2.1新增企业视频 

依次【教育培训】→【企业视频】，可以看到本企业的视频列表。如下图

所示：
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图5 

 

点击 ，弹出输入培训日期、培训标题，从电脑上选择培训视

频后，点击【确认】，则成功上传视频。详细界面如下图所示： 

 

图6：填写资料 
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图7：上传视频 

 

企业上传的培训视频需要等待相关部门的审核。审核通过后方可在培训台

账中挂靠该视频。 

 

图8：待审核的视频 

2.2企业培训台账 

依次【企业台账】→【从业人员教育培训记录台账】，可以看到本企业的

培训台账列表。如下图所示： 
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图9 

2.2.1新增培训台账 

 点击 ，在“新增从业人员教育培训记录台账”中输入培训信息，如

图10所示。点击“ ”弹出企业人员表，勾选好人员后，点击【确认】，“应

到人数”显示相应人数，如图11所示。 

 

图10 
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图11 

 

 

 

图12：台账相关资料填写完成 

 

 当培训台账的相关资料填写完成后，点击“保存”则台账创建完毕，下面

还需要对该台账挂靠培训视频。 

2.2.2添加培训视频 

培训台账新建好之后，点击操作栏内的“ ”，弹出编辑框，点击“远程

教育”后的 ，弹出“选择远程教育”框，在视频列表中勾选相关视频后，点

击【确认】，则培训台账已配套加载企业视频，在此页面点击【确认】后，该

培训台账已经成功挂靠培训视频。参加培训的企业驾驶员可在小程序端参加培

训。 
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图13：编辑远程教育培训台账 

 

图14：勾选培训视频 

2.3查看驾驶员签到 

⚫ 企业培训台账 

企业负责人登录平台后，依次【企业台账】→【从业人员教育培训记录台

账】，如图15所示。选择培训记录后点击【 】，弹出培训人员签到表，

即可查看签到情况，如图16所示。 
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图15 

 

图16：人员签到表 

⚫ 远程教育培训 

依次【教育培训】→【企业培训】，点击操作栏中的【 】标签，即弹出

视频列表框，再点击此框中操作栏的【 】标签，就能看到参与培训驾驶

员的签到情况。 
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图17：签到情况 

 

⚫ 远程教育培训搜索 

依次【教育培训】→【远程教育培训搜索】，通过筛选条件来查看驾

驶员的培训信息。 

 

图18 

 


